
INFORMAZIONI PER IL RILASCIO DEL PASSAPORTO ELETTRONICO 
 
E’ necessario presentarsi allo sportello dell’Ufficio anagrafe comunale muniti della 
seguente documentazione: 
� modulo di richiesta compilato (disponibile presso gli uffici comunali); 
� documento di riconoscimento in corso di validità; 
� n. 2 fotografie formato tessera (per passaporto) identiche e recenti; 
� ricevuta di pagamento di €. 42,50 mediante bollettino di conto corrente n. 67422808 

intestato a: Ministero dell’Economia e delle Finanze – Dipartimento del Tesoro. Causale 
da indicare: “importo per il rilascio del passaporto elettronico”. Si consiglia di utilizzare i 
bollettini precompilati distribuiti dagli uffici postali. Il versamento va eseguito sempre a 
nome del richiedente il passaporto, anche se minorenne; 

� n. 1 contrassegno telematico di €. 40,29 per passaporto (ex marca da bollo).  
(Se si desidera un passaporto valido solo per i paesi UE il contrassegno telematico non 
deve essere pagato all’atto del rilascio, né per i successivi anni di validità. Qualora 
dopo il rilascio lo si voglia utilizzare anche fuori dell’Unione Europea occorrerà recarsi 
presso la Questura emittente con il contrassegno telematico di €. 40,29 e farsi annullare 
il timbro di limitazione territoriale). 

 
Per il rilascio di nuovo passaporto, a causa di deterioramento o scadenza di validità, con 
la documentazione deve essere consegnato il vecchio passaporto. 
 
Allo sportello verrà completata la compilazione del modulo di richiesta, che dovrà poi 
essere consegnato dall’interessato agli uffici della Questura di Bergamo, in Via Noli n. 26 
DOVE SARÀ NECESSARIO RECARSI PERSONALMENTE per la rilevazione delle impronte digitali 
e della firma da digitalizzare e riportare sul documento. 
 
Per il disbrigo degli adempimenti presso gli Uffici della Questura, al fine di evitare code agli 
sportelli, è consigliata la prenotazione on-line dell’appuntamento, sul sito 
https://www.passaportonline.poliziadistato.it, eseguibile direttamente dall’interessato o 
presso l’Ufficio anagrafe del Comune. 
 
Nel caso di RICHIEDENTE MAGGIORENNE senza figli minori, la richiesta dovrà essere firmata 
solamente dall’interessato; in caso contrario sarà necessaria anche la firma dell’altro 
genitore per assenso, oppure una sua dichiarazione che autorizzi l’emissione del 
documento o, in caso di impossibilità ad ottenere tale consenso, il nulla osta del giudice 
tutelare. 
 
Nel caso di RICHIEDENTE MINORENNE la richiesta dovrà essere firmata dai genitori. Dal 25 
novembre 2009, con la conversione in legge del decreto legge n. 135/2009, non è più 
possibile iscrivere i minori sul passaporto del genitore, tutore o altra persona delegata ad 
accompagnarli. Ogni persona, a prescindere dall’età, in caso di espatrio dovrà 
possedere un proprio passaporto individuale. Restano valide tutte le iscrizioni già presenti 
sui passaporti rilasciati in passato, prima dell’entrata in vigore delle nuove disposizioni 
normative, fino alla scadenza del passaporto sul quale sono riportate. 
Sarà possibile invece richiedere l’apposizione della fotografia all’atto del compimento del 
decimo anno di età del minore già iscritto. 
Il passaporto ha una validità temporale differenziata in base all’età del titolare: 
� minori di anni 3: validità triennale; 
� dai 3 ai 18 anni: validità quinquennale; 
� maggiori di 18 anni: validità decennale. 



 
 

ORARI APERTURA UFFICIO PASSAPORTI – QUESTURA DI BERGAMO 
 
 

LUNEDI’ 8.30 - 12.30  

MARTEDI’ 8.30 - 12.30  

MERCOLEDI’ CHIUSO  

GIOVEDI’ 8.30 -12.30 / 13.30 – 16.30  

VENERDI’ 8.30 – 12.30  Solo per le persone che effettuano la 
prenotazione on-line 

SABATO CHIUSO  

  
 


